
Buchhalter mit Berufserfahrung (m/w/d) – Vollzeit 
Die Bildungsstätte des Schornsteinfegerhandwerks e.V. in Doberschütz zählt zu den führenden Einrichtungen für Aus-, Fort- und 
Weiterbildung im Schornsteinfegerhandwerk. Unsere Gäste sind die Schornsteinfeger aus Sachsen, Thüringen, Mecklenburg – 
Vorpommern und Sachsen – Anhalt. Bei uns sorgen täglich 16 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, in verschiedenen Arbeitsbereichen für 
das Wohl unserer Gäste. Wir suchen ab sofort tatkräftige Unterstützung für unsere Buchhaltung. Aufgrund eines bevorstehenden 
Ruhestands möchten wir eine frühzeitige Einarbeitung ermöglichen.

Ihre Aufgaben
 Laufende Buchhaltung und Finanzbuchführung
 Vorbereitung von Monats- und Jahresabschlüssen
 Kontenabstimmung und Pflege der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
 Erstellung von Auswertungen und Reports
 Bearbeitung des Zahlungsverkehrs
 Mahnwesen und Forderungsmanagement
 Rechnungsstellung von Lehrgängen, Seminaren, Tagungen, Schulungen sowie von Unterbringung und 

Verpflegung der Teilnehmer
 Kassenführung

Ihr Profil
 Abgeschlossene Berufsausbildung als Steuerfachangestellter oder kaufmännische Berufsausbildung 

mit Schwerpunkt in der Finanzbuchhaltung und Rechnungswesen
 Berufserfahrung in einer Steuerkanzlei oder in der Buchhaltung eines Unternehmens
 Sicherer Umgang mit DATEV und MS Office, insbesondere Excel
 Erfahrung mit Vereinskontenrahmen wünschenswert aber kein Muss
 Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise
 Teamfähig, zuverlässig und verantwortungsbewusst

Das erwartet Sie bei uns
 Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in einem etablierten Unternehmen
 Ein wertschätzendes Arbeitsumfeld
 Individuelle Einarbeitung durch Kollegen
 30 Tage Jahresurlaub
 Attraktives Gehalt inkl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Kontakt:
Dipl. Ing. (FH) Stefan Schulze – Schulleiter

 Wöllnauer Chaussee 8, 04838 Doberschütz, OT Rote Jahne
 03423 6885 111
 bewerbung@derschornstein.de
 http://www.schornsteinfeger-schulverein.de
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